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Manual de procesos y procedimientos de la UnidaBedeicios a
Operadores - USO

NOMBRE DEL PROCESO

Extension o Prorroga de Documento de Idoneidad
(Permiso Originario).

OBJETIVOS DEL PROCESO

INSTANCIAS INTERVINIENTES

Otorgar autorizacion para la prestacion del sevy
publico

idiécnico(s) USO.

de transporte  automotor terrestRecaudaciones MOPSV.

internacional de Pasajeros o Carga, a través deérehivo USO.

extension o prorroga del Documento de Idonei
(Permiso Originario) en el marco del ATIT, Decisi

dad
on

398 0 Decision 399 de la CAN.

REQUISITOS

En el marco del Acuerdo sobre Transporte

En el marco de la Decision 398 y Decision 399 de
Comunidad Andina - CAN

Internacional Terrestre-ATIT

la

1) Formulario para extension o prorroga de Documdstidoneidad (Permiso Originario) llenamoline
por el Operador, detallando los datos del parquenaator, remolques y semirremolques, y ofros

establecidos por la U.S.O.

2)

Presentar nota dirigida al DGTTFL, firmada pbRepresentante Legal de la Empresa debidanm
acreditado, solicitando I&Bxtensién o Prorroga Documento de Idoneidad (Permiso Originario)
emitida por el sistema informatico via internetagaerdo a formato.

ente

3)

Pdliza de Seguro de responsabilidad civil en vigemxigida por el ATIT y las disposiciones

materia de transportes emitidas en el marco deotau@idad Andina CAN, para cada vehiculo ¢
compone el parque automotor a ser habilitado, ta @mpromiso de contratacion de dicha pél
segun corresponda. Dichos documentos deberan gentatbs en formato digital al formularam-
line.

jue
iza,

4)

En el caso derérroga del Documento de Idoneidad (Permiso Originari@),debera adjuntar €
formato digital el Documento de ldoneidad cuya x@wion se solicita.

n

ENTRADAS

PROVEEDORES

fisica en Ventanilla, si corresponde.

Envio de Formularioon-line, presentacién d
nota de solicitud y entrega de documentacion

(1

Operador.

DESCRIPCION DEL PROCESO

RESPONSABLES

INICIO

1) Llena y envia el formulario de extension

prérroga  de Documento de Idoneidad
(Permiso Originario) on-line, en formato
establecido por la U.S.Oadjuntando los

documentos requeridos en soporte digital. Operador.

2) En el plazo maximo de 72 hrs. de enviado el

Formulario para la extension o prérroga
Documento de Idoneidad (Permiso Originafio)
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via on-line, el Operador debera presentar|su

nota de solicitud en Ventanilla U.S.

debidamente firmada por el representante
legal, adjuntando la documentacion respectiva
si corresponde; caso contrario el tramite

caducara y sera archivado.

PROCEDIMIENTO

3)

Recepciéon documentosRecibe documentoﬁ,‘I
o]

sella copia de nota del operador co
constancia de ingreso, registra la fecha
ingreso, y deriva a Técnico USO.

de

Ventanilla de Recepcion USO.

4)

Revision técnica. Verifica y evalla g
informaciénon-line llenada por el operador

<

asimismo, la documentacion fisica presentada
si corresponde. Si no tiene observaciones,

elabora y publica la orden de depdsitoy
deriva el trdmite a Recaudaciones.

Si tiene observaciones elabora y publicg el

respectivoFormulario de Observaciones y
archiva el tramite, con copia a Ventanilla p
la devolucion de documentos si éstos fug
presentados.

ara
ron

Técnico USO.

5)

Pago de Valores. El Operador revisa
verifica los datos contenidos en el Docume
de Idoneidad (Permiso Originario), y tie
cinco (5) dias habiles para pagar el importg
la Orden de Deposito en la entidad banc
autorizada, que se computaran a partir d
publicacion de depdsito via internet; cé
contrario el tramite caducara y se procede
su archivo con copia a Ventanilla para
devolucion de documentos si fueron és
presentados.

y
nto

ne
2 de
aria
e la
1SO

ra a
la

tos

Operador.

6)

Recepciéon y verificacibn de Comprobante
de Deposito bancario original EI Operadof
debera entregar el Comprobante de Dep(
bancario original al responsable
Recaudaciones del MOPSV, quien registrs
el Sistema el monto consignado e imprimé
documento original mas dos copias,

acuerdo a los datos cargados en el Sistema

sito
de
en
> el
de
.

El responsable de recaudaciones entrega el

Responsable de Recaudaciones MOPSV.
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documento original al Operador, quien llena y
firma el Comprobante respectivo como
constancia, se queda con una copia y envja la
otra a la USO.

7) Archivo y conclusion del tramite. El

encargado de archivo concluye el tramite y
archiva la documentacion, quedando cgmo Encargado de Archivo USO.
responsable de la custodia fisica.

SALIDAS RECEPTOR
Documento de Idoneidad (Permiso Originario).
Duracion aproximada del tramite: 3 dias, Operador.
computados a partir de la fecha de presentacion Archivo USO (Copia).

de la nota de solicitud en Ventanilla, salvo la
existencia de demoras atribuibles al Operador.

NOTAS:

1.

Tanto la extension como la prorroga del Documemtdddneidad (Permiso Originario) se otorgan por
un plazo de 5 afios, manteniendo la numeraciématidiel primer documento de idoneidad.

Los datos contenidos en el formuladn-line para la extension o prorroga de Documento de idade
(permiso originario), seran establecidos por la.O.$omando en cuenta los convenios internacionales
ATIT, decisiones y resoluciones emitidas por la CAMcuerdos bilaterales o multilaterales vigentes.

En caso de Transporte Internacional de Pasajergsel operador debera previamente tener la
aprobacién de Ruta, Frecuencias y Horarios emptiniael Viceministerio de Transportes.

El formulario on-line también podré ser llenado por apoderado(s) debidamentstragp(s) en la
U.S.0., quien(es) asimismo podra(n) firmar la ndéasolicitud. Se aclara que el(los) apoderado(s)
deberéa(n) tener la facultad expresa de firmar daalanes juradas en representacion del operador.

Los datos de marca, modelo comercial, chasis yicoédrdel vehiculo a ser autorizado para transporte
internacional contenidos en la pédliza de seguroRésponsabilidad Civil o carta compromiso de

contratacion de ésta, deberan coincidir con lossdeggistrados en el Viceministerio de Transportes,
caso contrario el tramite sera observado. Asimidaonencionada poliza de responsabilidad civil o

carta compromiso debera describir el pais de aedtiebiendo ésta ultima consignar la obligacion del
operador de renovar la pdliza de seguro durartégraino de vigencia del permiso originario.

En caso de modificaciones a la estructura socéetaambio de representante legal o modificacion de
domicilio legal, los operadores deberan actualiales datos mediante el tramite correspondiente, de
forma previa a la solicitud de extension o prorrdgdbocumento de Idoneidad (permiso originario).
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7. En el caso ddransporte Internacional de Pasajerosgel Técnico USO asignado elabora la(s) nota(s)
al(los) Organismo Operativo de Transito que cowadp, comunicando la extension o prorroga del
Documento de Idoneidad (permiso originario) del @ger.

8. No procedera la prorroga del Documento de Idoneddgsgpués de transcurridos dos (2) afios de la fecha
de su vencimiento, debiendo en este caso solieifarextension de un nuevo permiso originario. La
prérroga del permiso originario se puede soligtar veinte (30) treinta dias calendario de ant@ra
a su vencimiento.

Los Acuerdos Bilaterales o multilaterales suscripms el Estado Plurinacional de Bolivia en el mardel
ATIT-ALADI y la CAN, relativos al procedimiento igmbsiciones contenidos en el presente procesdrdan
aplicacion preferencial, inmediata y automatica.
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NOMBRE DEL PROCESO

Alta, Baja y Modificacion al Documento de Idoneidad
(Permiso Originario) de Carga o Pasajeros.

OBJETIVOS DEL PROCESO

INSTANCIAS INTERVINIENTES

Procesar las altas y/o bajas de parque automo
modificaciones de datos contenidos en Documen
Idoneidad (Permiso Originario) y su(s) anexo

emitidos a operadores nacionales de transporte de

arégnico(s) USO.
oRBraudaciones MOPSV.
Archivo USO.

carga (ATIT — Decision 398 y Decision 399).

REQUISITOS

En el marco del Acuerdo sobre Transporte

En el marco de la Decision 398 y Decision 399 de
Comunidad Andina - CAN

Internacional Terrestre-ATIT

1) Formulario para alta, baja y/o modificacion alddmento de Idoneidad (Permiso Originario) llen

on-line por el Operador, detallando los datos del parguensotor, remolques y semirremolques
otros establecidos por la U.S.O.

2)

Presentar nota dirigida al DGTTFL, firmada pbRepresentante Legal de la Empresa debidam
acreditado, solicitando ehlta, baja y/o modificacion al Documento de Idoneidad (Permisg
Originario) , emitida por el sistema informatico via intermkt,acuerdo a formato establecido.

3)

En caso dalta y modificacion de dato: del parque automotor, adjuntar en formato didgtgloliza de
Seguro de responsabilidad civil en vigencia exigida el ATIT y las disposiciones en materia
transportes emitidas en el marco de la ComunidadinranCAN, para cada vehiculo que compon
parque automotor a ser incluido y habilitado, aac@ompromiso de contratacion de dicha pdl
segun corresponda.

4) A efectos de procesar las altas, bajas y/o modibicas, el operador debera adjuntar en formataoadi

el documento de idoneidad o su prorroga y aneximS)jdocumentos de altas, bajas o modificacic
que estén relacionados a la solicitud

ENTRADAS

PROVEEDORES

ado
v Y

ente

de
o el
iza,

gi
nes

fisica en Ventanilla, si corresponde.

Envio de Formularioon-line, presentacién d
nota de solicitud y entrega de documentac¢

(1

on

Operador.

DESCRIPCION DEL PROCESO

RESPONSABLES

INICIO

1) Llena y envia el formulario de alta, baja \

2) En el plazo maximo de 72 hrs. de enviado el

/o
modificacion al Documento de Idoneidad
(Permiso Originario) on-line, en formato
establecido por la U.S.Oadjuntando los

documentos requeridos en soporte digital.

Operador.
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Formulario para la alta, baja y/o modificaci
al Documento de Idoneidad (Perm
Originario) via on-line, el Operador deber
presentar su nota de solicitud en Ventar
U.S.0. debidamente firmada por

representante legal, adjuntando

documentacion respectiva si corresponde;
contrario el tramite caducara y sera archiva

6n

SO
a

illa
el
la

saso
do.

PROCEDIMIENTO

3)

Recepciéon documentosRecibe documentoﬁ,‘I
o]

sella copia de nota del operador co
constancia de ingreso, registra la fecha
ingreso, y deriva a Técnico USO.

de

Ventanilla de Recepcion USO.

4)

Revision técnica. Verifica y evalla Ia
informaciénon-line llenada por el operador
asimismo, la documentacion fisica present
si corresponde. Si no tiene observacior
elabora y publica la orden de depdsitoy
deriva el trdmite a Recaudaciones.

Si tiene observaciones elabora y publica
respectivo Formulario de Observaciones
archiva el tramite, con copia a Ventanilla p
la devolucion de documentos si éstos fug
presentados.

yl
ada

nes,

Técnico USO.

5)

Pago de Valores. El Operador revisa
verifica los datos contenidos en el Docume
de Idoneidad (Permiso Originario), y tie
cinco (5) dias habiles para pagar el importg
la Orden de Deposito en la entidad banc
autorizada, que se computaran a partir d
publicacion de depdsito via internet; cé
contrario el tramite caducarda y se procede
su archivo con copia a Ventanilla para
devolucion de documentos si fueron és
presentados.

D
L

nto
ne

de

aria
e la
1SO

ra a

la

tos

Operador.

6)

Recepcion y verificacion de Comprobants
de Deposito bancario original ElI Operadof
debera entregar el Comprobante de Dep(
bancario original al responsable
Recaudaciones del MOPSV, quien registra
el Sistema el monto consignado e imprimé
documento original mas dos copias,

acuerdo a los datos cargados en el Sistema.

D
L

|

sito

de

en
el
de

Responsable de Recaudaciones MOPSV.
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El responsable de recaudaciones entrega el
documento original al Operador, quien llena y
firma el Comprobante respectivo como
constancia, se queda con una copia y envja la
otra a la USO.

7) Archivo y conclusion del tramite. El
encargado de archivo concluye el tramite y
archiva la documentacion, quedando cgmo Encargado de Archivo USO.
responsable de la custodia fisica.

SALIDAS RECEPTOR

Alta, baja o modificacién al Documento de Idoneidad

(Permiso Originario) y/o su(s) anexo(s) mediante el Operador.
instrumento administrativo correspondiente. Archivo USO (Copia).

Duracion aproximada del tramite: 3 dias, computados
a partir de la fecha de presentacion de la nota de
solicitud en Ventanilla, salvo la existencia de deas
atribuibles al Operador.

NOTAS:

1. Para el Transporte Internacional de Pasajerosotifitacion de frecuencias, itinerario, horariogagos

de frontera en el Documento de Idoneidad (permigpnario), debera realizarse de forma previa a la

solicitud de modificacion de Documento de Idonejdaddiante el proceso correspondiente.

No procedera la modificacion de ruta en el pernoisginario. En caso de requerir una nueva ruta, el

operador debera solicitar la extension de un Dootonge Idoneidad (permiso originario).

2. En el caso ddransporte Internacional de Pasajerosgel Técnico USO asignado elabora la(s) nota(s)
al(los) Organismo Operativo de Transito que cowadp, comunicando la extension o prorroga del

Documento de Idoneidad (permiso originario) del @ger.

3. Los datos contenidos en el formulaoa-line para la alta, baja y/o modificacion de Documento d
Idoneidad (permiso originario), seran establecidos la U.S.O. tomando en cuenta los convenios
internacionales ATIT, decisiones y resolucionestigiag por la CAN, y acuerdos bilaterales o

multilaterales vigentes.

4. EIl formulario on-line también podra ser llenado por apoderado(s) debidamentstragp(s) en la

U.S.0., quien(es) también podra(n) firmar la nota slicitud. Se aclara que el(los) apoderado(s)

debera(n) tener la facultad expresa de firmar datlanes juradas en representacion del operador.
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5. Los datos de marca, modelo comercial, chasis yicoédrdel vehiculo a ser autorizado para transporte
internacional contenidos en la pédliza de seguroRésponsabilidad Civil o carta compromiso de
contratacion de ésta, deberan coincidir con lossdeggistrados en el Viceministerio de Transportes,
caso contrario el tramite serd observado. Asimidaonencionada poliza de responsabilidad civil o
carta compromiso debera describir el pais de aedtiebiendo ésta ultima consignar la obligacion del
operador de renovar la poliza de seguro durartégraino de vigencia del permiso.

Los Acuerdos Bilaterales o multilaterales suscripms el Estado Plurinacional de Bolivia en el mardel
ATIT-ALADI y la CAN, relativos al procedimiento igmbsiciones contenidos en el presente procesdrdan
aplicacion preferencial, inmediata y automatica.



