SOLICITUD DE APOSTILLA
PASO 1

Ingresar al Portal Electronico de la Unidad de Servicios a Operadores del Viceministerio
de Transportes: hitp://sionet.oopp.gob.bo

Haga clic en el menu “Solicitud de Apostilla” (donde indica la flecha de color amarillo).
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El sistema presenta dos opciones, la primera para el registro de Solicitud de Apostilla y
la segunda para realizar busquedas de Solicitudes registrados en el SIONET del VMT.

Registrar solicitud de Apostilla Ayuda
) o ) Pasos para la consulta de solicitudes
Solamente se deben realizar solicitudes de Apostilla de Documentos
que fueron emitidos por el Viceministerio de Transportes. 1. Introducir el N° de Hoja de Ruta con el gue obtuvo el Documento o la
Tarjeta de Operacion en la USO.

2. Introducir la Gestién de la Hoja de Ruta.
Reqistrar
3. Clic en el botdn Buscar Solicitud.
Consultar Datos - solicitudes Realizadas Documentos
Gestidn | 2015 |+

N Hoja Ruta

| |

Manual de Solicitud de Apostilla.



http://sionet.oopp.gob.bo/

REGISTRAR

El sistema despliega el mensaje que indica que una vez Enviada la Solicitud de
Apostilla, la misma puede durar unos minutos dependiendo el ancho de banda de la
conexion de servicio de Internet, haga clic en el Boton “Aceptar”.

IMPORTANTEN
CUANDO REALICE EL ENVIO DE LA SOLICITUD DE APOSTILLA, LA MISMA PUEDE DURAR UNOS MINUTOS.

ESPERE HASTA QUE EL SISTEMA CONFIRME QUE LA SOLICITUD FUE EXITOSAN

Datos del Solicitante: Debe ingresar el N° de Cédula de Identidad (si tiene
complemento debe estar separado por un “-“, ejemplo 37149671-1J) y fecha de
nacimiento, el sistema enlazara con SEGIP para obtener nombres y apellidos
autométicamente, seleccione la Nacional, escriba la direcciébn de correo
electrénico a la cual llegaran las notificaciones del VMT y Cancilleria (revise que
esté correcto, de lo contrario no recibird notificaciones), ingrese un nimero de
teléfono (fijo o movil), seleccione la regional de la cual se esta realizando la
solicitud (Cancilleria tiene oficinas en la troncal del pais) e indique el Tipo de
Solicitante (Ejemplo: Representante Legal o Representante).

Datos del documento: Seleccione la Gestion en la que se obtuvo la Extensién
del Documento o Tarjeta de Operacion, escriba el N° de hoja de ruta con la que
obtuvo la Extension del Documento o Tarjeta de Operacion, el sistema realizara
la verificacion de la existencia de la hoja de ruta, si el Documento o Tarjeta ya
fue recogido de Ventanilla de Recaudaciones de la USO, completara
automaticamente el pais de Destino, pais en transito (si corresponde) y el tipo
de servicio que presta el Operador.

NOTA.- En el caso de Documento de ldoneidad se realizara UNA (1) solicitud cuando

tenga Destino directo y se realizaran DOS (2) solicitudes cuando tenga pais en
Transito.

En el caso de Tarjetas de Operacion se realizard UNA (1) solicitud tomando el
ndmero de Placa.

Solicitud con pais de Destino directo

En el siguiente ejemplo se mostraran las solicitudes de Apostilla al Documento de
Idoneidad, la Unica diferencia con la Apostilla de Tarjeta de Operacién es que en el
llenado del formulario el sistema solicitara que se introduzca el nimero de la Paca.

Llene el formulario y haga clic en el Boton “Enviar Solicitud”.



DATOS DEL SOLICITANTE

N® Cédula de Identidad * Fecha de Nacimiento * Fecha Registro SIONET
3714960 200089, AR T

Nombres * Primer Apellido « Segundo Apelido -
[EN RIQUE CESAR ] [F‘EF.IARRIETA ] [GDMEZ ]
Macionalidad * Correo Electronico * Teléfono *
BOLIVIANA [+| [enrique penarrieta@oapp.gob.oo l $5526326 l
Regional * Tipo de Solicitante -
[ LA PAZ EI [Representante Legal l

DATOS DE DOCUMENTO DE IDONEIDAD

Gestion (de Extension o Revalidacion) * N* Hoja de Ruta (de Extension o Revalidacion) *
[ 2019 EI [2453
Paiz de Destino * Pais en Transito (Opcional) Tipo Servicio *

& ) ) (o

Enviar Solicitud Cancelar Solicitud

El sistema enlazara con el sistema de Cancilleria realizando la solicitud de Apostilla,
recuerde que ese proceso puede durar unos minutos. Espere hasta que el sistema
despliegue el mensaje de Envio, posteriormente haga clic en el Boton “Aceptar”.

La SOLICITUD DE APOSTILLA se realizd exitosamente!ll

Para hacer seguimiento de |a solicitud en Cancilleria se asigno el
Cddigo: 83XTI9KDY

Se envid un correo electrdnico a enrique.penarrieta@oopp.gob.bo confirmando |a solicitud!!

Observe en el mensaje, que el sistema de Cancilleria remitié el un solo Cédigo de
Seguimiento a la Apostilla, el mismo es remitido por el Sistema del VMT al correo
electrénico especificado en el formulario de solicitud.



B
Si desea hacer otra solicitud de Apostilla haga clic en el icono s sj desea salir del

registro de solicitud de Apostilla haga clic en el icono ﬂ'

Solicitud con pais de Destino y pais en Transito
Llene el formulario y haga clic en el Boton “Enviar Solicitud”.

DATOS DEL SOLICITANTE

N Cédula de Identidad * Fecha de Nacimignto * Fecha Registro SIONET
3714960 20/08M9. _ 04/04/2019 17:56:10

Nombres « Primer Apelido - Segundo Apelido -
[ENRIQUE CESAR ] [F'ENARRIETA ] [GOMEZ ]
Macionalidad * Correo Electrénico * Teléfono «
BOLIVIANA E| enrique.penarrieta@oopp.gob.bo l B5526325 l
Regional * Tipo de Solicitante -
[ LA PAZ El lRepresentante Legal l

DATOS DE DOCUMENTO DE IDONEIDAD

Gestion (de Extension o Revalidacion) * N* Hoja de Ruta (de Extension o Revalidacion) *

[ 2019 El LH 28

Paiz de Destino * Paiz en Transito (Opcional) Tipo Servicio *
[Uruguay l [Argentina l [Carga

Enviar Solicitud Cancelar Solicitud

El sistema enlazara con el sistema de Cancilleria realizando la solicitud de Apostilla,
recuerde que ese proceso puede durar unos minutos. Espere hasta que el sistema
despliegue el mensaje de Envio, posteriormente haga clic en el Boton “Aceptar”.

La SOLICITUD DE APOSTILLA se realizd exitosamente!l

Para hacer seguimiento de |3 solicitud en Cancilleria se asigno el
Cddigo Pais Destino:  XPTQ28J6

Se envid un correo electrdnico a enrique.penarrieta@oopp.gob.bo confirmande Ia solicitud!!!
Cddigo Pais en Transito; DRCSTRXG

Se envid un correo electrénico a enrigue.penarrista@oopp.gob.bo confirmanda 1a solicitud!!

Observe en el mensaje, que el sistema de Cancilleria remiti6 dos Cdédigos de
Seguimiento a la Apostilla uno para el pais de Destino y otro para el pais en Transito,
los mismos son remitidos por el Sistema del VMT al correo electrénico especificado en
el formulario de solicitud.

B
Si desea hacer otra solicitud de Apostilla haga clic en el icono #—_ sj desea salir del

registro de solicitud de Apostilla haga clic en el icono '&'



BUSQUEDA DE SOLICITUD

Debera completar el formulario de busqueda:

Seleccione la Gestion.

solicitara el numero de la Placa).

Hacer clic en el Boton “Buscar Solicitud”.
Registrar solicitud de Apostilla

Solamente se deben realizar solicitudes de Apostilla de Documentos
que fueron emitidos por el Viceministerio de Transportes.

Consultar Datos - solicitudes Realizadas

Gestion | 2015 H

N® Hoja Ruta

El sistema mostrar en pantalla el formulario co

Numero de Hoja de Ruta (en el caso de Tarjeta de Operacion el sistema

Ayuda
Pasos para la consulta de solicitudes

1. Introducir el N° de Hoja de Ruta con el que obtuvo el Documento o la
Tarjeta de Operacion en la USO.

2. Introducir la Gestion de |a Hoja de Ruta.

3. Clic en el botdn Buscar Solicitud.

Documentos

ﬂ Manual de Solicitud de Apostilla.

n el contenido de esa Solicitud.

CODIGOS DE SEGUIMIENTO PARA APOSTILLA EN CANCILLERIA: XPTQ38J6 Y DRCSTRXG

an e
DATOS DEL SOLICITANTE

N* Cédula de Identidad *

Fecha de Ma
l3?'1=1-950

Nombres «

20/08/1976

Primer Apelido =

Fecha Registro SIONET
04/04/20719 05:56:10

cimiento *

D

Segundo Apelido «

[ENRICLUE CESAR

l [PEN.ARRlETA

l [GOMEZ

Nacionalidad * Caorren Electr

dnico * Teléfono -

[ BOLIVIANA ] [enrique.penarrieta@oupp.gon.no l [55525325
Regional * Tipo de Solicitante «
[ LAPAZ

l REPRESEMNTANTE LEGAL

DATOS DE DOCUMENTO DE IDONEIDAD

Gestion (de Extension o Revalidacion) * N® Hoja de Ru

ta (de Extension o Rev:

[ 2019 [4128

alidacion) *

Pais de Desting * Pais en Transi

ito (Opcionaly Tipo Servicio *

lUruguay l lArgentina

lCarga




